LiepU e-pasta lietosana

Ja Jums ir pieskirts MICROSOFT 365 konts, ir iespéjams pilnvértigi lietot ari lietotajvarda ieklauto
e-pasta adresi: 12345A@liepu.edu.lv vai vards.uzvards@liepu.edu.lv. So e-pastu uztur organizacija
Microsoft™, piekJuvi nodrosinot caur riku Outlook, bet administré Liepajas Universitates Informacijas
tehnologiju centrs (IT Centrs). Ja vél nav pieejams MICROSOFT 365 konts, to iespé&jams pieprasit,
izmantojot adresé esoso formu: https://serviss.liepu.lv/0365/.

NB!
No 2020. gada rudens uznemsanas visiem imatrikulétajiem tiek automatiski veidoti MICROSOFT 365
konti, tapéc LAIS noraditaja e-pasta jameklé informacija no sutitaja itcentrs@liepu.lv

1. PieklaSana MICROSOFT 365 portalam

E-pasta kontam iespéjams piek|it no kopéja Office portala office.com. Ja péc vietnes
atvérsanas labaja augséja stari rada Jasu inicialus (vai profila attélu, ja esat to uzstadijis), varat izlaist
So soli un pariet pie nakama.

PieklGt savam kontam varat, klikskinot uz pogas pieslégties lapas augsa labaja pusé vai lapas
vidU kreisaja pusé:

Ar Sim pogam tiek atvérts pierakstisanas ekrans:

a8 Microsoft ae Microsoft
Pierakstities Pierakstities
12345A@liepu.ed u.Iu{ vards.uzvards@liepu.edu.lvi

Vai jums nav konta? Varat to izveidot! Vai jums nav konta? Varat to izveidot!
Vai nevarat apstiprinat savu kontu? Vai nevarat apstiprinat savu kontu?
Pierakstisanas opcijas PierakstiZanas opcijas

levadiet savu lietotajvardu (studentiem - [apliecibas numurs]@liepu.edu.lv; macibspékiem -
vards.uzvards@liepu.edu.lv) un klikskiniet uz pogas talak, lai dotu iesp&ju ievadit paroli:


mailto:12345A@liepu.edu.lv
mailto:vards.uzvards@liepu.edu.lv
https://serviss.liepu.lv/o365/
https://www.office.com/
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€ 12345a@liepu.edu.lv
levadit paroli
Ifar::\e

Aizmirsu savu paroli

Ja pirmoreiz veiksmigi pieslédzaties savam MICROSOFT 365 portalam, |oti iesp&jams bis dazi

pamacibu bukletini virs paneja — tos ieteicams izlastt un apgat.
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2. Pieklusana e-pastkastei

Kad esat pieslédzies savam Office portalam, kreisaja sana iesp&jams izvéléties
no Jums pieejamam programmam (lietotném). Lai lietotu e-pastu, tas darams
caur lietotni Outlook.

Outlook iespéjams pieklat arT “pa taisno” — outlook.office.com, tomeér tada
gadijuma Jums, iesp€jams, prasis pierakstities — tada gadijuma vadities péc
iepriekséja punkta.



https://outlook.office.com/

3. E-pasta lietoSana — lasiSana, rakstiSana
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Kad iepriekséjas darbibas veiksmigi izpilditas, pieklUsiet savai e-pasta kastitei Outlook lietotné. Tai ir
tris galvenie bloki: poga “Jauns zinojums”, zem tas sanemtie e-pasti, bet no tiem vél pa labi —aktivais
skats.

Véstuli iespéjams izveidot , klikskinot uz pogas “Jauns zinojums” 1. bloka un tiks atvérts jaunas
véstules rakstiSanas ievades lauki galvenaja skata.

Sanemtas véstules tiek paraditas 2. bloka saraksta veida. Atlasot konkréto véstuli, galvenaja skata
tiek atverts e-pasta saturs.

4. E-pasta piekltisana no datora lietotnes

Ja esat datora instaléjis Office programmatiiru no sava portala (sk. 1. |8
punktu), tad datora bis pieejama arT Outlook datora versijas lietotne.
Labaja pusé redzama lietotne sakuma izvélne.

r OneDrive

N Onelote
Atverot, piedavas iestatit kontu — sekojiet noradém, pierakstieties, ja

PR _ . . _ _ - OpenVPN Connect
nepiecieSams un konta e-pasts bus pieejams ari datora.
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5. E-pasta paradresacijas uzstadisana

PieklUstiet Outlook parlika versiﬁ (1. un 2. punkts).

Augs$éja labaja pusé izvélieties & lestatijumi > Skatit visus Outlook iestatijumus.
Izvélieties Pasts > ParsutiSana.

lekeksegjiet ratinu lespéjot parsutiSanu un nakamaja ievades lauka noradiet e-pastu, uz
kuru nosatit turpmakos pazinojumus.

Ja vélaties, lai pasta véstulu kopijas paliek arT ordinalaja pastkasté, iekekséjiet lauku
Paturet parsitito zinojumu kopijas — tas laus ienakot Outlook redzét arT turpmak satitas
véstules.

6. Spiediet uz pogas Saglabat, lai izmainas saglabatu.
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